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क्र.
सॊ. 

सेवासवुवधाको नाभ ऩेशगनुऩुने कागजातहरु सेवा ददन े 
शाखा/जजम्भेवायअलधकायी 

 राग्न ेसभम राग्नदेस्तयु 

१. प्रशासन शाखा 

क सम्ऩूण ुप्रशासलनक 
वक्रमाकराऩ 

१. प्रचलरतकानूनफभोजजभ प्रशासन शाखा काभको प्रकृलत अनसुाय काननु फभोजजभ 

ख सचुीकृत तथा 
नववकयण 

१. लनवेदन ऩत्र 

२. सम्फजिधत कागजातहरु 
" सोही ददन रु ५५० 

ग 'घ' फगकुो नमा 
प्रभाणऩत्र प्रप्त गने 

१. पभ ुदताकुो प्रभाण ऩत्र 

२. कय चकु्ता प्रभाणऩत्र 

३. कामवुवलधको अनसूुची १ फभोजजभको लनवेदन 

४. अनसूुची ५ फभोजजभको कागजात 

प्रशासन शाखा जाचॉफजु सलभलतरे लसपारयस 
गयी कामऩुालरकाफाट 
जस्वकृत हनुसाथ 

रु११,००० 

घ 'घ' फगकुो नमा 
प्रभाणऩत्र नववकयण 
गने 

१. लनवेदन 

२. कामवुवलधको अनसूुची ४ बयेको 
३. कय चकु्ता प्रभाणऩत्र 

४. नगयऩालरकाभा व्मवसाम दता ुनववकयण 

" सोही ददन रु२७५० 

२. याजश्व शाखा 
क फहार कय १. नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

२. फहार सम्झौताको कागज 

३. ऩजुाकुो प्रलतलरवऩ 

याजश्व शाखा तरुुितै आलथकु ऐन 
अनसुाय 

ख भारऩोत/सम्ऩजि कय १. नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

२. ऩजुाकुो प्रलतलरवऩ 

३. वववयण बयेको वडाफाट प्राप्त पायभ 

" " " 

ग नमाॉ व्मवसाम दता ु
  
  
  

१. लनवेदन ऩत्र 

२. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 

३. ववदेशीको हकभा याहदानीको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ वा 

घयेर ुतथा साना उद्योग शाखा 
सम्फजिधत पाॉटका कभचुायी 
 

राग्न ेसभम् सोही ददन, 
सजलुभनको हकभा फढीभा ३ 
ददन 

  

रु २५० देजख 
१६५० 
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सम्फजिधतदतुावासको लनजको ऩरयचम खलु्न ेलसपारयस 

४. २ प्रलत पोटो 
५. घय फहार सम्झौता 
६. आफ्नै घय टहया बए चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय लतयेको 
७. स्थानीम तहको नाभभा दता ुनगयी प्मान वा अिम लनकामभा दता ु

गयीव्मवसाम दता ुगयेको हकभा प्मान दता ुवा अिम लनकामफाट 
जायी गयेको व्मवसामप्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 

  
  

घ व्मवसाम नववकयण १. लनवेदनऩत्र 

२. नागरयकताप्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 

३. स्थानीमतहफाट दता ुबएको व्मवसाम दताकुो प्रभाणऩत्रको 
प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 

४. फहारसम्झौताको प्रलतलरवऩ 

५. फहारकय लतयेको यलसद 

६. आफ्नैघय टहया बए चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय लतयेको  

सम्फजिधत पाॉटका कभचुायी राग्न ेसभम् सोही ददन, 
सजलुभनको हकभा फढीभा ३ 
ददन 

 

रु २५० देजख 
१६५० 

ङ अिम कय १. प्रचलरत काननु फभोजजभ याजश्व शाखा सही ददन आथकु ऐन 
अनसुाय 

च भाटो फारवुा 
लसपारयस 

१. प्रमोजन खरेुको लनवेदन 

२. नागरयकात 

३. जग्गा प्रभाणऩजुा ु
४. प्राववलधक याम 

याजश्व शाखा।प्र.प्र.अ सोही ददन कामऩुालरका 
लनणमु अनसुाय 

३.मोजना शाखा 
क मोजनाको सम्झौता १. लनवेदन 

२. वडा बेराफाट उऩबोक्ता सलभलत गठन गयेको फैठकको लनणमु 
प्रलतलरवऩ 

३. सलभलतका सदस्महरुको नागरयकता पोटोकऩी 

मोजना शाखा सोही ददन लनशलु्क 
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४. प्राववलधक रागत इजस्टभेट 

५. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस 

६. आवश्मक अिम कागजात 
ख ऩवहरो वकस्ता ऩेश्की 

कायवाही 
१. लनवेदन 

२. उऩबोक्ता सलभलतको वकस्ता भाग गयेको लनणमुको पोटोकऩी 
मोजना शाखा सोही ददन लनशलु्क 

ग दोस्रो वकस्ता 
कायवाही 

१. उऩबोक्ता सलभलतको लनणमु 

२. खच ुबएको लफर 

३. प्राववलधक भूल्माङ्कन 

४. लफर,पोटो 

" सात ददन लबत्र लनजशल्क 

घ अजितभ बकु्तानी 
कायवाही 

१. लनवेदन 

२. मोजना सम्झौता 
३. स्वीकृत फजेट तथा कामकु्रभ 

४. खचकुा लफर बयऩाईहरु (अध्मऺफाट प्रभाजणत) 
५. आमोजना स्थरका ववलबन्न चयणका पोटोहरु 

६. नाऩी वकताव, प्राववलधक भूल्माङ्कन लफर, काम ुसम्ऩन्न प्रलतवेदन 

७. वडाका मोजनाहरुको रालग सम्फजिधत वडाको लसपारयस 

८. साभाजजक ऩरयऺण प्रलतवेदन 

९. कामकु्रभहरुको हकभा कामकु्रभ सम्ऩन्न प्रलतवेदन 

मोजना शाखा/आलथकु प्रशासन 
शाखा 

जाॉचऩास बएको बोरीऩल्ट लनशलु्क 

४.आलथकु प्रशासन शाखा 
क धयौटी वपता ु १. पभ ुवा व्मजक्तको लनवेदन 

२. दाजखरा बएको बौचय वा नगयऩालरकाभा कट्टी बएको येकड ु

३. प्रववलधक तथा मोजना शाखाको लसपारयस 

४. उऩबोक्ता बए उऩबोक्ता सलभलतको लनणमु य सम्फजिधत वडाको 
लसपारयस ऩत्र 

मोजना प्रभखु/आलथकु प्रशासन 
शाखा 

सोही ददन लनशलु्क 

ख ववऻाऩन तथा 
सूचनाको बकु्तानी 

१. ववऻाऩन छाप्न ेआदेश ऩत्र 

२. ववऻाऩन छाऩेको ऩसु्तक वा ऩत्रऩलत्रका 
३. लफर य लनवेदन ऩत्र 

आलथकु प्रशासन शाखा सोही ददन लनशलु्क 
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ग मोजना तथा 
कामकु्रभ यकभ 
लनकासा 

१. फजेट ववलनमोजन बएको हनुऩुने 

२. रागत अनभुान 

३. सम्झौता य कामादेुश ऩत्र 

४. फजेट स्रोतफाट लनकासा बएको हनुऩुने 

आलथकु प्रशासन शाखा सोही ददन लनशलु्क 

घ दोस्रो वकस्ता लनकाश १. लनवेदन ऩत्र 

२. कामादेुशको प्रलतलरवऩ 

३. उऩबोक्ता सलभलतको लनणमु 

४. लफरबयऩाई 

५. नाऩी वकताफ, प्राववलधक लफर 

६. मोजना वा कामकु्रभको पोटो 

आलथकु प्रशासन शाखा सोही ददन लनशलु्क 

ङ अजितभ वकस्ता 
लनकासा 

१. लनवेदन ऩत्र 

२. कामदेुशको प्रलतलरवऩ 

३. सम्झौताको प्रलतलरवऩ 

४. उऩबोक्ता सलभलतको लनणमु 

५. लफरबयऩाई 

६. नाऩीवकताफ, प्रववलधक लफर, मोजनाको पोटो 
७. अनगुभन सलभलतको लनणमु 

८. पयपायकको लनणमु 

९. साभाजजक ऩरयऺण, कामसुम्ऩन्न प्रलतवेदन 

१०. मोजना सम्ऩन्नको प्रलतदेवन 

आलथकु प्रशासन शाखा सोही ददन लनशलु्क 

५. जशऺा शाखा 
क ववद्यारम खोल्न तथा 

कऺा थऩ अनभुती 
लसपारयस 

१. भनऩाको नगय जशऺा लनमभावरी, २०७८ को ऩरयच्छेद २ को 
लनमभ ४ सॊग सम्फिधीत अनसूुची-२ फभोजजभको ऩूवाधुाय बएको 

२. लनमभ ३ सॊग सम्फजिधत अनसूुची-१ फभोजजभको लनवेदन 

३. शैजऺक शत्र सरुु हनुबुिदा ३ भहीना अगाडी ऩेश गनुऩुने 

४. कऺा थऩको हकभा ऩरयच्छेद २ को लनमभ १९ फभोजजभको 
ऩूवाधुाय 

जशऺा मवुा तथा खेरकुद शाखा 
शाखा प्रभखु 

लनणमु बएको ३ ददन लबत्र आलथकु ऐन 
अनसुाय 
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ख ववद्यारम स्थान 
स्थानाितयण लसपायस 

१. ववद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलतको लनणमु प्रलतलरवऩ 

२. सम्फजिधत वडाहरुको लसपारयस (जान ेतथा छोड्न ेवडा दफैुको ) 
३. आफ्नो बवन नबए तोवकएको सभमका रालग घयबाडाको 

सम्झौता ऩत्र 

४. ववद्यारम अनभुलत तथा स्वीकृलत ऩत्र 

५. अनगुभन प्रलतवेदन 

शाखा प्रभखु नगय जशऺा सलभलतफाट 
लनणमु बएऩलछ तरुुितै 

लनजी वव. रु 
५५०० 

साभदुावमक वव. रु 
३०० 

ग ववद्यारमभा लफषम 
थऩ लसपारयस 

१. ववद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलतको लनणमु प्रलतलरवऩ 

२. सम्फजिधत वडाको लसपारयस 

३. ऐजच्छक ववषमभा ववद्याथी सॊख्मा तथा जशऺकको वववयण 

४. ववद्यारमको अनभुलत तथा स्वीकृलत ऩत्र 

५. बौलतक, शैजऺकको अनगुभन प्रलतवेदन 

शाखा प्रभखु नगय जशऺा सलभलत तथा 
नगय कामऩुालरकाको लनणमु 
बएऩलछ तरुुितै 

आलथकु ऐन 
अनसुाय 

घ ऩयीऺा प्रभाणऩत्र 
प्रलतलरवऩ 

१. व्मजक्तको लनवेदन 

२. जिभदता/ुनागरयकता प्रभाजणत पोटोकऩी 
३. ववद्यारमको लसपारयस ऩत्र 

४. ऩयुानो भाकुलसट तथा रेजयको पोटोकऩी 
५. दस्तयु लतयेको यलसद 

शाखा प्रभखु सोवह ददन रु २५० 

ङ छात्रवलृत लसपारयस १. लनवेदन 

२. सम्फजिधत वडाको लसपारयस 

३. शैजऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र 

शाखा प्रभखु सोवह ददन लनशलु्क 

६. प्राववलधक तथा नक्शा शाखा 
क घय नक्शा 

  
  
  
  
  
  

१. नक्सा दयखास्त पायभ 

२. जग्गाधनी दता ुप्रभाण ऩजुाकुो पोटोकऩी 
३. ब्रवुप्रिट नक्शा 
४. लनदेवकको नागरयकता 
५. सूचीकृत इजिजलनमयफाट तमाय गरयएको नक्सा ४ 

प्रलत,जग्गाधनीकोऩासऩोटु साइजको पोटो ४ प्रलत 

६. लनवेदकको फाहेक एकाघयको सदस्मको नाभभा जग्गा बएभा 

ऩूवाधुाय शाखा/ बवन तथासहयी 
ववकास शाखा प्रभखु 

 

 कागजात ऩूया बएको ७ 
ददन लबत्र 
  
  
  
  

नक्शाऩास पायभ-
रु ११००  
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वडा कामारुमकोयोहफयभा भिजयुीनाभा 
७. वडा कामारुमफाट चायवकल्रा खरुाई लसपारयस 

८. चार ुआ.व. को सम्ऩिी कय बलूभ कय लतयेको यलसदको 
प्रलतलरवऩ 

ख बवन लनभाणु सम्ऩन्न 
प्रभाणऩत्र 

१. लनवेदन ऩत्र 

२. नागरयकता प्रभाणऩत्रको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 

३. स्वीकृत बएको नक्शा य सोको स्थामी प्रभाणऩत्र 

४. घयको चाय ददशाको पोटो 
५. जग्गाधनीको पोटो ३ प्रलत 

ऩूवाधुाय शाखा शहयी ववकास शाखा- 
सम्ऩूण ुकागजात ऩूया बै 
आएको अवस्थाभा सात ददन 
लबत्र 

रु ५५० 

ग नक्शाऩास नाभसायी १. स्वीकृत नक्शा य प्रभाणऩत्र 

२. नमाॉ रारऩजुा ुतथा याजीनाभा 
३. नमाॉ जग्गाधनीको पोटो 

" कागजात ऩूया बएको ७ ददन रु ५५० 

घ जग्गा नाऩी १. लनवेदन  

२. जग्गा रारऩजुाकुो प्रलतलरवऩ 

३. याजश्व लतयेको यलसद 

सवेऺक।अलभन कागजात ऩयुा बएको ७ ददन 
लबत्र । 

आलथकु ऐन 
अनसुाय 

क्र.
सॊ. 

सेवासवुवधाको नाभ ऩेशगनुऩुने कागजातहरु सेवा ददन े 
शाखा/जजम्भेवायअलधकायी 

 राग्न ेसभम राग्नदेस्तयु 

७.स्वास््म शाखा 
क ववऩन्न नागरयक 

स्वास््म उऩचाय 
लसपारयस 

१. लनवेदन 

२. लफयाभीको नागरयकताको पोटोकऩी, १६ फष ुभलुनको हकभा 
जिभदता ुप्रभाणऩत्रको पोटोकऩी 

३. ववयाभी फाहेक अिम ब्मजक्त लनवेदक बएभा लनजको सभेत 
नागयकता प्रभाणऩत्र 

४. योग लनदान तथा उऩचायको कागतऩत्रको पोटोकऩी 
५. लफयाभीको उऩचायका रालग तोवकएको अस्ऩतारको लसपारयस 

६. ववऩन्न नागरयक बएको खलु्न ेसम्फजिधत वडा कामारुमको 
लसपारयस 

स्वास््म शाखा सोवह ददन लनशलु्क 
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ख स्वास््म सॊस्था दता ु
तथा नववकयण 

१. स्वास््म सॊस्था स्थाऩना, सॊचारन तथा स्तयोन्नती भाऩदण्ड 
लनदेजशका 

स्वास््म शाखा लनदेजशका फभोजजभ प्रकृमा 
ऩगुऩेछी 

लनदेजशक फभोजजभ 

८.भवहरा तथा फारफलरका तथा सभाज कल्माण उऩ-शाखा 
क जेष्ठ नागरयक 

लसपारयस 
१. नागरयकताको पोटोकऩी 
२. ऩासऩोटु साइजको पोटो २ प्रलत 

३. अिम स्थानीम तहको बएभा फसाईसयाईको पोटोकऩी 
४. वडाको लसपायक 

भवहरा ववकास शाखा सोही ददन लनशलु्क 

ख अऩाङ्गता ऩरयचमऩत्र 
ववतयण 

१. आवेदन पायभ 

२. हरुाक वटकट 

३. वडा कामारुमको लसपारयस 

४. सयकायी अस्ऩतारको जचवकत्सकद्वाया स्वास्थम ऩरयऺण ऩजुी 
५. ३ प्रलत पोटो (ऩासऩोटु साइज) 
६. नागरयकताको पोटोकवऩ 

७. फच्चाको हकभा जिभदता ुय  सॊयऺक भध्मे एक जनाको 
नागरयकताको पोटोकऩी 

भवहरा ववकास शाखा भवहरा तथा फारफालरका 
शाखा 
शाखा प्रभखु-सोही ददन 

लनशलु्क 

ग फार सभूह दता ु १. लनवेदन 

२. फारक्रफ ववधान १ प्रलत 

३. फार फेरारे फारक्रफ गठन गने लनणमु गयेको प्रलतलरवऩ 

४. ववद्यारमको हकभा ववद्यारमको लसपारयस य सभनदुामको बए टोर 
ववकास सॊस्थाको लसपारयस  

५. फारक्रफको कामसुलभलतभा यहेको फारफालरकाहरुको जिभदताकुो 
प्रलतलरवऩ । 

भवहरा ववकास शाखा सोही ददन लनशलु्क 

९.िमावमक सेवा सम्फजिध 
क उजरुु दता ु १. काननु फभोजजभ कहदैमा ऩगुकेो व्मजक्तको यीतऩूवकु लनवेदन 

२. नागरयकताको पोटोकऩी 
३. आवश्मक बएभा सजलुभन भचुलु्का  

४. वडा स्तयफाट वववाद सभाधान तथा भेरलभराऩका रालग प्रमास बएको 

काननु शाखा 
(िमावमक सलभलत तथा 
उऩप्रभखु) 

कागजात य प्रवक्रमा 
ऩगुभेा सोवह ददन 

रु १०० 
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बए सोसम्फजिध लनणमु तथा कागजात 

ख भेरलभराऩ लनवेदन 
दता ु

१. काननु फभोजजभ कहदैमा ऩगुकेो व्मजक्तको यीतऩूवकु लनवेदन 

२. नागरयकताको पोटोकऩी 
३. सम्फजिधत वडाको लसपारयस (आवश्मक ऩने बएभा सजलुभन भचुलु्का 

सवहत) 
४. वडा स्तयफाट वववाद सभाधान तथा भेरलभराऩका रालग प्रमास बएको 

बए सोसम्फजिध लनणमु तथा कागजात 

५. भेरलभराऩ कताफुाट बएको लसपारयस   

काननु शाखा 
 
 

कागजात य प्रवक्रमा 
ऩगुभेा सोवह ददन 

रु १०० 

ग प्रलतफाद दता ु १. म्माद वा सचुनाभा तवकएको सभमावलधलबत्र लरजखत प्रलतफाद दता ुगने 

२. याजश्व लतयेको यलसद 

३. नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ 

४. ऩेश गयेको प्रभाणको प्रलतलरवऩ 

काननु शाखा कागजात य प्रवक्रमा 
ऩगुभेा सोवह ददन 

रु १०० 

घ नक्कर लनवेदन १. प्रचलरत काननु फभोजजभको ढाॉचाभा लनवेदन ऩेश गने काननु शाखा सम्बव बए सोवह ददन 
नबए सोको बोलरऩल्ट 

प्रलत ऩाना रु १० 

लनवेदन दस्तयु 
रु१० 

१०.साभाजजक सयुऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩ-शाखा 
क भतृकको 

हकवाराराई 
साभाजक सयुऺा 
बिा बकु्तानी 
लसपारयस 

१. लनवेदन 

२. सम्फजिधत वडाको लसपारयस 

३. वडाको योहफयभा गरयएको हकवाराको भिजयुीनाभा 
४. भतृक सॊगको नाता प्रभाजणत 

५. भतृकको नागरयकताको पोटोकऩी 
६. हकवाराको नागरयकताको पोटोकऩी 
७. भतृकको भतृ्म ुदता ुप्रभाणऩत्रको पोटोकऩी 
८. साभाजजक सयुऺा बिा ऩरयचमऩत्रको पोटोकऩी 

ऩञ्जीकयण शाखा कागजऩत्र ऩूया बएभा सोही 
ददन 

लन्शलु्क 
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ख व्मजक्तगत घटना दता ु
सॊशोधनका रालग 
अनभुलत प्रदान 

१. लनवेदन 

२. सम्फजिधत वडाको लसपारयस (टप्ऩणी) 
३. सजलुभन भचुलु्का 
४. सॊशोधन गनुऩुने कागजातको सक्कर प्रलत 

५. सॊशोधनका रालग प्रभाण ऩगु्न े कागजातको पोटोकऩी 

ऩञ्जीकयण शाखा कागजऩत्र ऩूया बएभा तीन 
ददन लबत्र 

लन्शलु्क 

११.सूचनाको हक सम्फिघी 
क सूचनाको भाग 

(सूचनाको हक 
सम्फजिध ऐन, 
२०६४ फभोजजभ) 

१. औजचत्म खरेुको लनवेदन 

२. सूचना भाग गने व्मजक्तको ऩरयचम खलु्न ेकागजात 
सूचना अलधकायी सूचनाको प्रकृलत अनसुाय 

तत्कारै य तत्कार उऩरब्ध 
गयाउन नसवकन ेप्रकृलतको 
बए १५ ददनलबत्र 

रु १० प्रलत ऩेज 

 

 

 

१२.प्रधानभित्री योजगाय कामकु्रभ 
क िमूनतभ १०० 

ददनको योजगायीभा 
आफद्ध हनु चाहन े 

१. नऩेारी नागरयकता प्रभाणऩत्रको पोटोकऩी  

२. ऩासऩोटु साइजको पोटो १ प्रलत 

३. अनसूुची-१ फभोजजभको लनवेदन (प्रधानभित्री योजगाय कामकु्रभ 
सॊचारन लनदेजशका) 

सम्फिधीत वडा कामारुम 
/ योजगाय सेवा केिर 

प्रत्मेक फषकुो पाल्गनु 
भवहना बयी 

लनशलु्क 

१३.कृवष लफकास शाखा 
क व्मवसावमक कृवष 

पभ ुदता ुतथा 
नववकयण 

१. लनवेदन 

२. नागरयकता पोटोकऩी 
३. खेती गरयएको जलभनको जग्गाधनी दता ुप्रभाण ऩजुा ुवा बाडाभा 

लरएको बए सम्झौता ऩत्रको पोटोकऩी, सजलुभन भचुलु्का 
४. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस ऩत्र 

कृवष ववकास शाखा 
/शाखा अलधकृत 

कागज ऩयुा बएको लभलतरे 
तीन ददन लबत्र 

रू ५५० 

ख ववषादी ववक्रता 
लसपारयस 

१. लनवेदन 

२. नागरयकता पोटोकऩी 
३. व्मवसाम दता ुप्रभाणऩत्रको पोटोकऩी 
४. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस ऩत्र 

" " रु १५० 

ग यसामलनक भर लफवक्र 
इजाजत ऩत्र प्रदान 

१. लनवेदन 

२. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस ऩत्र 

" " आलथकु ऐनरे 
तोकेको दस्तयु  
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तथा नववकयण ३. स्थामी रेखा नम्फय दता ुप्रभाणऩत्रको पोटोकऩी 
४. दस्तयु फझुाएको बौचय 

५. फैठकको लनणमुको पोटोकऩी 
६. सचुीकृत गयेको हनुऩुने 

घ कृषक सभूह, 
सहकायी दता ुतथा 
नववकयण 

१. लनवेदक 

२. ववधान २ प्रलत 

३. फैठकको लनणमुको पोटोकऩी 
४. कामसुलभलतका ऩदालधकायीहरुको नागयरयकताको पोटोकऩी य ऩासऩोटु 

साइजको पोटो २ प्रलत 

५. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस ऩत्र 

" " रु ५५० 

ङ कृवष सेवा 
ववद्यतुलभटय लसपारयस 

१. सभहु/सहकायी बए लनणमुको प्रलतलरवऩ 

२. लनवेदन 

३. वडाको लसपारयस 

४. जग्गाधनी दता ुप्रभाणऩजुाकुो पोटोकऩी 

कृवष ववकास शाखा 
/शाखा अलधकृत 

सोही ददन आलथकु ऐनरे 
तोकेको दस्तयु 

च प्राववलधक सेवा तथा 
ऩयाभश ुसेवा 

१. नाभ दता ु कृवष ववकास शाखा कृषकको सभस्मा अनसुाय 
तरुुित 

लनशलु्क 

छ लभनीवकट/ववषादी १. नाभ दता ु " योग वकयाको ऩवहचान बएय लनशलु्क 

ज अनदुान भाग सम्फजिधत सूचनाभा भाग बए अनसुायको कागजात " सूचना तोवकए अनसुाय सूचना तोवकए 
अनसुाय 

१४. ऩश ुसेवा केिर 

क ऩशऩुॊऺी उऩचाय १. ववयाभी ऩशऩुॊऺीको रालग नाभ दता ुगयाउन े ऩश ुसेवा शाखा सोही ददन लनशलु्क 

ख योज लनमित्रण तथा 
खोऩ सेवा 

१. सरुवा योग देखाऩन ुसाथ उऩचाय केिरभा सम्ऩकु याखी खोऩ 
सॊचारनभा सहमोग गने 

" अवस्था य ऩशकुो सॊख्मा 
अनसुाय 

लनशलु्क 

ग कृलत्रभ गबाधुान सेवा १. गाई बैसी ल्माई नाभ दता ुगयाउन े " फारी खोजेको सभम अनसुाय  

घ व्मवसावमक ऩशऩुॊऺी 
पयभ दता ुतथा 

१. लनवेदन 

२. नागरयकता पोटोकऩी 
ऩश ुसेवा शाखा कागजात ऩयुा बएको लभलतरे 

३ ददन लबत्र 

लनशलु्क 
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नववकयण ३. खेती गरयएको जलभनको जग्गाधनी दता ुप्रभाण ऩजुा ुवा बाडाभा 
लरएको बए सम्झौता ऩत्रको पोटोकऩी, सजलुभन भचुलु्का 

४. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस ऩत्र 
ङ ऩशऩुॊऺी सभूहदता ु

तथा नववकयण 
१. लनवेदक 

२. ववधान २ प्रलत 

३. फैठकको लनणमुको पोटोकऩी 
४. कामसुलभलतका ऩदालधकायीहरुको नागयरयकताको पोटोकऩी य ऩासऩोटु 

साइजको पोटो २ प्रलत 

५. सम्फजिधत वडा कामारुमको लसपारयस ऩत्र 

ऩश ुसेवा शाखा कागजात ऩयुा बएको लभलतरे 
३ ददन लबत्र 

लनशलु्क 

च ऩशऩुॊऺी ऩारन तथा 
अिम प्राववलधक 
ऩयाभश ुफाये 
जानकायी 

१. लसधा सम्ऩकु गने ऩश ुसेवा शाखा काभको प्रकृलत हेयी तरुुितै  लनशलु्क 

छ गोफय ऩरयऺण तथा 
फिध्माकयण 

१. नाभ दता ु ऩश ुसेवा शाखा काभको प्रकृलत हेयी तरुुितै लनशलु्क 

 


