
ljBfnodf k|f/lDes afnljsf; lzIfs tyf sfof{no 
;xfos -n]vfkfn_ 5gf}6 ;DaGwL sfo{ljlw–@)*)

hggL hGde"ldZr :juf{blk u/Lo;L

dxf/fhu+h gu/kflnsf
slknj:t'åf/f

:yfgLo /fhkq
 v08 M )&     ;+Vof M )@ ldlt M @)*).)#.)%

efu–@

dxf/fhu+h gu/kflnsf
slknj:t', n'lDagL k|b]z

sfo{kflnsfaf6 kfl/t  ldltM— @)*).)#.)$
k|df0fLs/0f ldltM— @)*).)#.)%

:yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ sf] bkmf !)@, bkmf !! tyf dxf/fhu+h 
gu/kflnsfsf] lzIff P]g, @)&^ sf] bkmf # adf]lhd ag]sf] ljBfnodf k|f/lDes       

afnljsf; lzIfs tyf sfof{no ;xfos -n]vfkfn_ 5gf}6 ;DaGwL sfo{ljlw, @)*)

cf1fn]
/ljGb| k|;fb rf}w/L
k|d'v k|zf;sLo clws[t 





ववििद्यद्यााललययममाा  प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक  ततथथाा  ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  
((ललेेखखाापपाालल))  छछननौौटट  ससभभबबन्न्धधीी  ककााययााववििधधधध,,  २२००8800 

 

प्रप्रस्स्ततााििननाािःिः 
नेपालको संविधान 2072 बमोम्िम स्थानीय तहको म्िक्षा सभबन्धी 
अधधकारको कायाान्ियन गना एिं विद्यालयको चौतर्फी विकास तथा 
विद्यालयको िातािरि सर्फा, सुन्दर र प्रिासधनक चसु्त दुरुस्त गना 
गराउनका साथै विद्यालयमा अनुिाधसत, मयााददत र धनयधमत रुपमा 
आधथाक, प्रिासधनक तथा िैम्क्षक गधतविधधहरु सञ्चालन एिमन नगर क्षेर 
धिर संचालन हुने िैम्क्षक तथा परीक्षा सभबद्द पक्षलाई व्यिम्स्थत गना 
िाञ्छनीय िएकोले स्थानीय सरकार संचालन ऐन, 2074 को दर्फा 
102, दर्फा 11 तथा महारािगंि नगरपाधलकाको म्िक्षा ऐन, 2076 
को दर्फा ३ ले ददएको अधधकार प्रयोग गरी यस महारािगंि नगर 
कायापाधलकाले विद्यालयमा प्रारम्भिक बालविकास म्िक्षक तथा कायाालय 
सहायक ( लेखापाल ) छनौट  सभबन्धी कायाविधध,  २०80  िारी गरेको 
छ । 

पपररररच्च्छछेेदद--  11 

प्रप्रााररम्म्भभििककिःिः 
11..ससंंम्म्क्षक्षप्तप्त  ननाामम  रर  प्रप्रााररभभिििःिः 

(क) यो कायाविधधको नाम “ववििद्यद्यााललययममाा  प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक  
ततथथाा  ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल)) छछननौौटट  ससभभबबन्न्धधीी  ककााययााववििधधधध,,  
२२००8800” रहेको छ। 

(ख) यो कायाविधध महारािगंि नगरपाधलका क्षेर िर लागु हुनेछ ।   

(ग) यो कायाविधध महारािगंि नगरपाधलकाबाट प्रमाम्ित िएपधछ 
प्रारभि हुनेछ । 

 



22..  पपररररििााषषाािःिः  विषय िा प्रसंगले अको अथा नलागेमा यस कायाविधधमािः- 
(क) ××ववििद्यद्यााललयय"" िन्नाले यस महारािगंि नगरपाधलका अन्तगातको 

सभबम्न्धत सामुदावयक िा धाधमाक विद्यालयलाई सभझनु पदाछ । 

(ख) ××व्व्ययििस्स्थथाापपनन  ससधधममधधतत"" िन्नाले नगर म्िक्षा धनयमािली अनुसार 
विधधित गठन िएको महारािगंि नगरपाधलका अन्तगातको 
सभबम्न्धत सामुदावयक िा धाधमाक विद्यालयको विद्यालय व्यिस्थापन 
सधमधतलाई सभझनु पदाछ । 

(ग) ××प्रप्रधधााननााध्ध्ययाापपकक"" िन्नाले महारािगंि नगरपाधलका अन्तगातको 
सभबम्न्धत सामुदावयक िा धाधमाक विद्यालयको प्रधानाध्यापकलाई 
सभझनु पदाछ । 

(घ) ××पपररीीक्षक्षाा"" िन्नाले विद्यालय र महारािगंि नगरपाधलकाको म्िक्षा, 
युिा तथा खेलकुद िाखाको समन्ियमा अस्थायी/करार 
बालविकास म्िक्षक तथा कमाचारी (लेखापाल) छनौटका लाधग 
सञ्चालन हुने धलम्खत, मौम्खक र आिश्यकतानसुार प्रयोगात्मक 
परीक्षालाई सभझनु पदाछ । 

(ङ) ××ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल))"" िन्नाले नेपाल सरकार िा प्रचधलत 
कानून बमोम्िम तोवकएको धनकायबाट कायाालय सहायक 
(लेखापाल) पदको स्िीकृत िा अनुमोदन प्राप्त दरिन्दीमा यस 
कायाविधधको अधीनमा रवह विद्यालय व्यिस्थापन सधमधतले धनयुक्त 
गरेको व्यम्क्त सभझनु पदाछ । 

(च) ××प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक"" िन्नाले नेपाल सरकार िा प्रचधलत 
कानून बमोम्िम तोवकएको धनकायबाट प्रारम्भिक बालविकास 
म्िक्षक पदको स्िीकृत िा अनुमोदन प्राप्त दरिन्दीमा यस 
कायाविधधको अधीनमा रवह विद्यालय व्यिस्थापन सधमधतले धनयुक्त 
गरेको व्यम्क्त सभझनु पदाछ । 

 



पपररररच्च्छछेेदद--22 

उउ��ेेेे श्श् 

33..  छछननौौटट  ससभभबबन्न्धधीी  व्व्श्श्ििस्स्थथाािःिः  
(क) नेपाल सरकारबाट धनश्धमत रुपमा प्राप्त हुने अनुदान, 

नगरपाधलकाबाट विधनश्ोिन हुने अनुदान र विद्यालश्को आन्तररक 
श्रोतलाई समेत ध्श्ानमा राखी देहाश् बमोम्िमको पदमा 
म्िक्षक/कमाचारीको व्श्िस्था गररनेछ । 

 
क्रक्र..  ससंं..  पपदद  

11 ककााश्श्ाा ााललश्श्  ससहहााश्श्कक  ((ललेेखखाापपाालल))  
22  प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक  

 
पपररररच्च्छछेेदद--33 

44..  छछननौौटट  प्रप्रववक्रक्रश्श्ाा  रर  ससधधममधधतत  गगठठननिःिः 
(1) दर्फा ३ मा उल्लेम्खत काश्ाालश् सहाश्क (लेखापाल) पदमा 

कमाचारी धनश्ुक्त गदाा खुला प्रधतश्ोधगतात्मक धलम्खत, मौम्खक र 
प्रश्ोगात्मक पररक्षा प्रिालीबाट छनौट गररनेछ । 

(2) दर्फा ३ मा उल्लेम्खत प्रारम्भिक बालविकास म्िक्षक पदमा 
बालविकास म्िक्षक धनश्मु्क्त गदाा खुला प्रधतश्ोधगतात्मक धलम्खत र 
मौम्खक पररक्षा प्रिालीबाट छनौट गररनेछ । 

(3) विद्यालश् व्श्िस्थापन सधमधतले विद्यालश्मा ररक्त िा धसिाना गरेको 
कमाचारी पदमा धनश्ुम्क्तका लाधग धसर्फाररस गना देहाश् बमोम्िम ५ 
सदस्श्ीश् अस्थाश्ी/करार बालविकास म्िक्षक/ कमाचारी 
(लेखापाल) छनौट सधमधत गठन गनेछ । 

 
     



         (क) विद्यालय व्यिस्थापन सधमधतको अध्यक्ष     - संयोिक 

    (ख) विषय विज्ञ -2 िना (वि.व्य.स. र नगर म्िक्षा सधमधतबाट   

छनौट 1/1 िना)                                          - सदस्य 

    (ग) म्िक्षा, युिा तथा खेलकुद िाखा प्रमुख     - सदस्य 

    (घ) सभबम्न्धत विद्यालयको प्रधानाध्यापक  -  सदस्य सम्चि 

(४) उपदर्फा (३) बमोम्िमको छनौट सधमधतले धनयमानसुार ककााययाा ााललयय  
ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल))  रर  प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक  छनौट गरी 
अस्थायी/ करार धनयुम्क्तका लाधग विद्यालय व्यिस्थापन सधमधतमा 
धसर्फाररस गनेछ । 

पपररररच्च्छछेेदद--44 

  ययोोग्ग्ययतताा  ससभभबबन्न्धधीी  व्व्ययििस्स्थथाािःिः 
55..  ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल))  ककोो  हहककममाािःिः 
 नेपाली नागररक हुनुपने । 

 मान्यता प्राप्त म्िक्षि संस्थाबाट लेखािास्त्र िा अथािास्त्र िा गम्ित 
विषयमा 200 पूिााङ्क (8 के्रधिट आिर) सवहत 10+२ (प्रिीिता 
प्रमािपर तह) िा सो सरह उत्तीिा गरेको हुनुपने । 

 विदेिी म्िक्षि संस्था/ बोिाबाट उत्तीिाको हकमा मान्यता प्राप्त 
मान्यता  तथा  समकक्षता प्रमािपर  अधनिाया रुपमा  संलग्न  

गनुापने । 

 कभ्युटर सीपमा आधारितू ज्ञान (रम्िष्टिा संस्थाबाट कम्भतमा 6 
मवहनाको कोष ा परूा गरेको) हुनपुने । 

 १८ िषा पुरा िई ४० िषा ननाघेको । 

 

66..  प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षककककोो  हहककममाािःिः 
 नेपाली नागररक हुनुपने । 



 मान्यता प्राप्त म्िक्षि संस्थाबाट 10+२ (प्रिीिता प्रमािपर तह) 
िा सो सरह उत्तीिा गरेको । 

 विदेिी म्िक्षि संस्था/ बोिाबाट उत्तीिाको हकमा मान्यता प्राप्त 
मान्यता तथा  समकक्षता प्रमािपर  अधनिाया   रुपमा संलग्न  

गनुापने । 

 १८ िषा पुरा िई ४० िषा ननाघेको । 

 वििावहत मवहलालाई वििेष प्राथधमकता ददइने । 

 

पपररररच्च्छछेेदद--55 

पपााठ्यठ्यक्रक्रमम  रर  पपररीीक्षक्षाा  प्रप्रििााललीी 
77..  ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल))  पपददककोो  पपााठ्यठ्यक्रक्रमम 

कायाालय सहायक (लेखापाल) छनौटको परीक्षा प्रिाली देहाय बमोम्िम 

हुनेछिः 
सामान्य (िस्तुगत/ बहुिकैम्ल्पक) परीक्षािः पूिााङ्क- 40        
विषयगत परीक्षािः पूिााङ्क- 50  

कभ्युटर सीप परीक्षििः पूिााङ्क- 10                      
अन्तिााताािः पूिााङ्क- 15    

िैम्क्षक योग्यताको मुल्याङ्कनिः- पूिााङ्क- 5 

 

धधललम्म्खखतत  ततथथाा  प्रप्रययोोगगाात्त्ममकक  पपररीीक्षक्षााककोो  ययोोििननाा 

ववििषषयय  क्षक्षेरेर 
पपूूििाा ाा
ङ्कङ्क 

उउत्तत्तीी
ििाा ााङ्कङ्क 

प्रप्रश्नश्न  
ससंंख्ख्ययाा 

प्रप्रधधतत  प्रप्रश्नश्न  
अअङ्कङ्कििाारर 

पपररीीक्षक्षाा  
प्रप्रििााललीी 

ससममयय 

सामान्य परीक्षा 
(िस्तगुत/ (बह ु

बकैम्ल्पक प्रश्नहरु) 
= प्रथम चरि 

४० १६ २० २ 

िस्तगुत
/ 

बहिुकै
म्ल्पक 

30 
धमनेट 



विषयगत परीक्षा= 

दितीय चरि 50 20 10 ५ 

विषयगत/ 
विशे्लषिा
त्मक 

१ घण्टा 
३० 
धमनेट 

कभ्यूटर सीप 
परीक्षि 10 4   प्रयोगात्म

क 
20 
धमनेट 

द्रद्रष्टष्टव्व्ययिःिः 
११. सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/ बहुिकैम्ल्पक प्रश्नहरु) को लाधग 30 

धमनेट समय धनधाारि गरीएको छ। 

२२. विषयगत परीक्षाको लाधग १ घण्टा ३० धमनेट समय धनधाारि 
गररएको छ। 

३३. सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/ बहुिकैम्ल्पक प्रश्नहरु) का प्रश्नको गलत 
उत्तर ददएमा प्रत्येक गलत उत्तर िापत २० प्रधतित अकं कट्टा 
गररनेछ तर उत्तर नददएमा अंक कट्टा गररने छैन। 

४४. यस पाठ्यक्रम अन्तगातका विषयमा िेसकैु लेम्खएको िएतापधन 
पाठ्यक्रममा परेका काननू (ऐन, दर्फा) तथा नीधतहरु परीक्षाको 
धमधत िन्दा ३ मवहना अगािी संिोधन िएका िा संिोधन िई 
हटाईएका िा थप गरी कायम रहेकालाई यस पाठ्यक्रममा परेको 
सभझनु पदाछ ।  

५५. विषयगत परीक्षा र प्रयोगात्मक परीक्षामा उत्तीिा िएका 
उभमेदिारहरुलाई मार अन्तिााताा परीक्षामा समािेि गराइनेछ । 

६६. सामान्य परीक्षा, विषयगत परीक्षा, अन्तिााताा परीक्षा र िैम्क्षक 
योग्यताको कूल प्राप्ताङ्कका आधारमा सबैिन्दा बढी अङ्क प्राप्त गने 
उभमेदिारलाई वि.व्य.स. समक्ष अस्थायी/ करार पदमा धनयमु्क्तको 
लाधग धसर्फाररस गररनेछ । 

 
 



88..  प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक  पपददककोो  पपााठ्यठ्यक्रक्रममिःिः 
प्रारम्भिक बालविकास म्िक्षक छनौटको परीक्षा प्रिाली देहाय बमोम्िम 
हुनेछिः 

सामान्य (िस्तुगत/ बहुिकैम्ल्पक) परीक्षािः            पूिााङ्क- 40             
विषयगत परीक्षािः     पूिााङ्क- 60        अन्तिााताािः    पूिााङ्क- 15                                      
िैम्क्षक योग्यता मूल्याङ्कनिः   पूिााङ्क- 5 

ववििषषययक्षक्षेरेर पपूूििाा ााङ्कङ्क 
उउत्तत्तीी
ििाा ााङ्कङ्क 

प्रप्रश्नश्न  
ससंं
ख्ख्ययाा 

प्रप्रधधतत प्रप्रश्नश्न  
अअंंककििाारर 

पपररीीक्षक्षाा  
प्रप्रििााललीी ससममयय 

सामान्य परीक्षा –
(खण्ि क-बस्तगुत 
प्रश्नहरु  -प्रथम चरि 

40 16 20 2 िस्तगुत
/बहिुकै
म्ल्पक 

30 
धमने
ट 

विषयगत परीक्षा –
(खण्ि ख-विषयगत 
प्रश्नहरु  -दितीय चरि 

60 24 10 2×10=2
0 

8×५=40 

विषयगत
/विशे्लष
िात्मक 

2 
घण्टा 

अन्तिााताा 15    मौम्खक - 
पपररररच्च्छछेेदद--66 

आआचचााररससंंववहहतताा, ककाामम,,  ककततााब्ब्यय  रर  अअधधधधककाारर 

99..  पपााललननाा  गगननुुाापपननेे  आआचचााररससंंववहहतताािःिः 
क) विद्यालयबाट तोवकएको र खटाइएको काम धनयधमत र अनिुाधसत 

रुपले पालना गनुापनेछ। 

ख) धनधाारि समयमा धनयधमत रुपले विद्यालयमा आए गएको समय िनाई 
हाम्िरी हनु ुविदाको अनमुधत नधलई विद्यालयमा अनपुम्स्थत नहनेु ।  

ग) आफ्नो सेिा सभबन्धी कुरामा तलब साध्य गने मनसायले कसै 
माधथ कुनैपधन साभप्रदावयक, धाधमाक प्रिाि पाने प्रयत्न गना नहुने । 

घ) कुनै िाषा, धमा, िातिाती सभबन्धी विरोध िािना म्िक्षक, विद्याथी 
तथा अधििािक िगामा गना नहुने । 



ङ) विद्यालयको चल अचल सभपम्त्त संरक्षि र सभििान गना िोि 
ददनुपने । 

च) विद्याथी, म्िक्षक, अधििािक, विद्यालय व्यिस्थापन सधमधत, 
म्िक्षक अधििािक संघ संग सुमधुर सभबन्ध राख्न े। 

छ) ििार्फदेवहता, म्िभमेिारी, अनुिासन, सहयोग, सद  िािना, सदाचार, 
सहानुिधूत, धैयाता सदाचाररतालाई उच्च प्राथधमकतामा राम्ख काया 
गनुापनेछ । 

ि) नेपाल राज्यको साि ािौमसत्ता र अखण्ितामा आचँ आउने थरी 
देिको िाम्न्त, सुरक्षा, सभबन्ध र साि ािधनक मयाादा तथा 
अदालतको अिहेलना हुने िा कुनै पधन कायाालय िा काननूिारा 
धनधााररत कताव्य परुा गनामा िाधा अिरोध हुने गरी प्रदिान, 
हिताल थुनछेक गना नहुने । 

झ) परीक्षाको गो्य तथा मयाादामा आचँ आउने कुनै पधन काम गना 
नहुने । 

ञ) विद्यालयको सभपम्त्त संरक्षि तथा आधथाक पारदम्िाक कायम 
गनुापने । 

1100..  ककाामम,,  ककततााव्व्यय  रर  अअधधधधककााररिःिः 
(क) प्रारम्भिक बालविकास म्िक्षकको काम, कताव्य र अधधकार देहाय 

िमोम्िम हुनेछ । 

 विद्यालयमा खेलकूद माध्यमबाट पढाई सभबन्धी सीप धसकाउने, 
 विद्यालयको सरसर्फाईमा िोि ददने, 
 पूि ा प्राथधमकका विद्याथीहरुलाई िैम्क्षक सामाग्री धनमााि गरी 

पठनपाठन गराउने , 
 परीक्षा, खेलकुद, अधतररक्त वक्रयाकलाप िस्ता कामहरु गरी 

त्यसको अधिलेख राख्न,े 
 िावष ाक ििेट धनमाािमा प्रधानाध्यापकलाई सहयोग गने, 



 अन्य संघ संस्था र कायाालयमा आिश्यकता अनुसार कािमा 
खटी काम गनुा पने, 

 विद्याथी िनाा, हाम्िरी तथा प्रमािपर सभबन्धी काया गने, 
 तालुकदार कायाालयहरुमा पठाउने तथ्याङ्क सभबन्धी काया गने, 
 विद्यालय व्यिस्थापनले धनिाय गरी तोवकएको थप काया गने, 

 (ख) कायाालय सहायक (लेखापाल) को काम, कताव्य  र अधधकार 
देहाय बमोम्िम हुनेछिः 

 विद्यालयको लेखा तथा म्िन्सी शे्रस्ता सभबन्धी वहसाब वकताब 
चसु्त दुरुस्त राख्न,े 

 विद्यालयको खाता सञ्चालन गने, 
 विद्यालयको तथ्याङ्क व्यिस्थापन तथा अध्यािधधक गने, 
 विद्यालयको िौधतक सभपम्त्त एिमन म्िन्सी अधिलेख राख्न,े 
 परीक्षा, खेलकुद, अधतररक्त वक्रयाकलाप िस्ता कामको अधिलेख राखे्न, 
 िावष ाक ििेट धनमाािमा प्रधानाध्यापकलाई सहयोग गने, 
 अन्य संघ संस्था र कायाालयमा आिश्यकता अनुसार कािमा 

खटी काम गने, 
 विद्याथी िनाा, हाम्िरी, प्रमािपर तथा िुल्क सभबन्धी काया गने, 
 तालुकदार कायाालयहरुमा पठाउने तथ्याङ्क सभबन्धी काया गने, 
 विद्यालय व्यिस्थापनले धनिाय गरी तोवकएको थप काया गने, 
 IEMIS तथ्याङ्क िने, अपलोि तथा अद्यािधधक सभबन्धी काया गने, 

पपररररच्च्छछेेदद--  77 

ततललबब  िित्तत्ताा  ततथथाा  अअन्न्यय  ससुवुवििधधाा   

1111..  ततललबब  िित्तत्ताािःिः 
 कमाचारीले आफ्नो पदमा बहाल गरेको धमधत देम्ख नेपाल सरकार 

तथा तालुक धनकायले तोके बमोम्िम तलब ित्ता पाउने छ । 



 कमाचारीले आफ्नो धमा, संस्कृधत र परभपरा अनुसार मनाउने 
चािपिाका लाधग आरू्फले खाइपाई आएको एक मवहनाको तलब 
बराबर एक आधथाक िषामा एक पटक धनयमानुसार चािपिा खचा 
पाउने छ । 

पपररररच्च्छछेेदद--88 

ववििववििधध 

1122..  ससंंििोोधधनन  प्रप्रववक्रक्रययाा  प्रप्रचचधधललतत  ककााननूनून  बबममोोम्म्ििमम  हहुुननेेछछिःिः 
१. यस कायाविधधलाई आिश्यकता अनुसार नगर कायापाधलकाले 

पररमािान तथा संिोधन गना सक्नेछ। 

2. यस कायाविधधमा लेम्खएको कुरा यसै कायाविधध बमोम्िम र 
नलेम्खएको कुरा प्रचधलत काननू बमोम्िम हुनेछ । 

1133..  बबााधधाा  अअड्ड्ककााउउ  र्फरुु्फककााउउननेेिःिःयस कायाविधध कायाान्ियनमा कुनै बाधा 
अिकाउ िएमा तथा दिविधा परेमा नगर कायापाधलकाले धनिाय गरर 
रु्फकाउन सक्नेछ । 

अअननुसुसूूचचीी  ––  11 

((ददर्फर्फाा  77  ससँँगग  ससभभबबम्म्न्न्धधतत)) 
ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल))  पपददककोो  ललााधधगग 

ससााममाान्न्यय  ((ििस्स्ततुुगगतत))  पपररीीक्षक्षााककोो  पपााठ्यठ्यक्रक्रमम 

क्रक्र.. 
ससंं..  

ववििषषययििस्स्ततुु  ततथथाा  क्षक्षेरेर 
प्रप्रश्नश्न  
ससंंख्ख्ययाा  

अअककंं  ििाारर 

((प्रप्रधधतत  प्रप्रश्नश्न))  

१ 

नेपालको िगूोल, इधतहास, संस्कृधत र 
सामाम्िक अिस्थािः (िौगोधलक विविधता, 
प्रदेि, म्िल्ला, स्थानीय तह, ताल–तलैया, 
नदद–नाला, धसमाना, वहमाल तथा वहमम्िखर, 
हािापानी तथा िनिंगल, प्रथा परभपरा तथा 

3 2 



चाल चलन ररधतररिाि र िनगिना समेत) 

२ 
नेपालको आधुधनक िमै्क्षक इधतहासिः 
म्िक्षाको पररचय र नेपालको िमै्क्षक विकास  

2 २ 

३ 

सूचना तथा संचार प्रविधध  

 कभ्यूटर सभबन्धी सामान्य िानकारी (MS 

Word, excel, PowerPoint & Internet) 
2 २ 

४ 

विद्यालय तहमा िमै्क्षक तथ्याङ्क व्यिस्थापन, 
एवककृत िैम्क्षक व्यिस्थापन सचूना प्रिाली 
(IEMIS) 

 तथ्याङ्क संकलन योिना र व्यिस्थापन 

 तथ्याङ्क विश्लेषि र समस्या पवहचान 

2 २ 

५ कायाालय संचालन र अधिलेख व्यिस्थापन 
सभबन्धी सामान्य िानकारी 

२ २ 

६ 
महारािगंि नगरपाधलका सभबन्धी सामान्य 
िानकारी  १ २ 

७ 
विज्ञान र प्रविधध:- प्रमुख िैज्ञाधनक अन्िेषि र 
आविष्कारहरु, प्रधसद्द िैज्ञाधनकहरु सभबन्धी 
सामान्य िानकारी 

२ २ 

८ 

संिैधाधनक विकासक्रम, नेपालको संविधान 
(म्िक्षा सभबन्धी व्यिस्था), म्िक्षा ऐन, 

२०२८ (संिोधन सवहत), म्िक्षा धनयमािली, 
२०५९ (संिोधन सवहत), स्थानीय सरकार 
संचालन ऐन, २०७४ (म्िक्षा सभबन्धी 
व्यिस्था), अन्य समसामवयक गधतविधध, 
खेलकुद सभबन्धी ज्ञान र ददगो विकास 

३ २ 



९ 

िाम्ब्दक बौवद्दक परीक्षि (Verbal 
Intelligence Test) 

 िब्द ज्ञान परीक्षि (Word Knowledge 

Test) 

 िाम्ब्दक िधगाकरि (Verbal 

Classification) 

 विपररताथाक, समानाथी (Antonyms, 

Synonyms) 

 िाम्ब्दक पिलहरु (Verbal Puzzles) 

 गम्ितीय क्षमता (Mathematical Ability) 

 शे्रिी र समस्याहरु (Series Problems) 
 गम्ितीय पिलहरु (Mathematical 

Puzzles) 

 नार्फा नोक्सान, काया र समय (Profit, 

Loss, Time &Work) 
 प्रधतित र अनुपात (Percentage & 

Ratio) 

 तथ्याङ्क परीक्षि, विश्लेिि र प्रमाम्िकरि 
(Data checking, Data interpretation & 

Verification) 

 स्थाधनक तावका क सीप (Spatial 

Reasoning Skill) 

 िस्तु धमलान (Object Assembly) 

 अङ्क संकेत/ कोधिङ (Digital Symbol 

Coding) 

 मेविक्स ररिधनङ (Matrix Reasoning) 

3 २ 



ववििषषययगगतत  पपररीीक्षक्षााककोो  पपााठ्यठ्यक्रक्रममिःिः  

क्रक्र.. 
ससंं..  

ववििषषययििस्स्ततुुककोो  क्षक्षेरेर  प्रप्रश्नश्न  
ससंंख्ख्ययाा 

अअककंं  
ििाारर  

१ 
लेखाको अिधारिा, अथा, उ�ेश्य, महत्ि र धसद्दान्त, 
सरकारी र व्यिसावयक लेखा प्रिाली 

१ 

 ५ 

२ 

पर व्यिहारिः पररचय, उदे्दश्य र म्चठी/ परका 
गिुहरु, म्चठीका प्रकार (प्रयोग र प्राथधमकताको 
आधारमा) 

१ ५ 

३ दताा र चलानी :सूचना , पररपर, तोक आदेि, 
वट्पिी लेखन  

१ ५ 

४ 

अधिलेख व्यिस्थापनिः अधिलेखको पररचय, 
अधिलेखको उ�ेश्य र प्रकार अधिलेख 
व्यिस्थापनमा आधधुनक प्रविधधको प्रयोग  

१ ५ 

५ 

प्रधतिेदन लेखनिः- पररचय, तयार पादाा ध्यान 
ददनपुन ेकुराहरु र प्रकार, र्फाईधलङिः पररचय, 
आिश्यकता विधध एिमन तररकाहरु 

१ ५ 

६ 

दोहोरो शे्रष्ता प्रिालीिः गोश्वारा िौचर, लेिर, आय 
व्यय, नार्फा नोक्सान खाता तेररि र िासलात 
सभबन्धी सदै्दाम्न्तक तथा प्रयोगात्मक ज्ञान, आधथाक 
कायाप्रिाली , िेविट र के्रधिटका दर्फाहरु सभबन्धी 
सामान्य िानकारी  

2 

 

5+
5 

७ 

कायाालय व्यिस्थापनको पररचय, महत्ि र कायाहरु, 
कायाालय व्यिस्थापनमा कभ्यूटर प्रिाधलको 
आिश्यकता र महत्ि, तथ्याङ्क तथा सूचनाको 
प्रकृधत र महत्ि 

१ ५ 



८ 

नेपालमा लेखा व्यिस्थापन प्रिाधलको प्रयोग र 
अिस्था तथा विद्दमान समस्याहरु, सािािधनक 
खररद ऐन, 2063 (संिोधन सवहत) र सािािधनक 
खररद धनयमािली, 2064 (संिोधन सवहत)  

१ ५ 

9 

नेपालको संविधानमा म्िक्षा सभबन्धी व्यिस्था, 
म्िक्षा ऐन, 2028, म्िक्षा धनयमािली , 2059 
(संिोधन सवहत), स्थानीय सरकार संचालन ऐन, 
2074 मा म्िक्षा सभबन्धी व्यिस्था 

१ 5 

 

ककभभ््ययूूटटरर  ससीीपप  पपररीीक्षक्षिि  (Computer Skill Test) 

क्रक्र..ससंं..  ववििषषयय  ििस्स्ततुुककोो  क्षक्षेरेर  ससममयय  अअककंंििाारर  
1 Devanagari Typing  ५ धमनेट 3 
2 English Typing ५ धमनेट 2 
3 Windows basic and Word 

processing 
१० धमनेट 5 

 
1. Windows basic: 

 Introduction of Graphical User Interface 
 Starting and shutting down Windows 
 Basic Windows elements- Desktop, Taskbar, My Computer, 

Recycle bin etc. 
 Concept of files and folders 
 Searching files and folders 

2. Word processing: 
 Creating, saving, and opening documents 
 Typing in Devanagari and English 
 Text formatting (font, size, color, underline, italic, bold etc.) 

and paragraph formation (alignment, indentation, spacing) 



 Inserting table, picture, shapes, chart, header, footer, page 
number, equation and symbol 

 Page setting (margin, page size, orientation), previewing and 
printing of documents.  

 

अअननुसुसूूचचीी  --  22 

((ददर्फर्फाा  77  ससँँगग  ससभभबबम्म्न्न्धधतत)) 
अअन्न्ततििाा ाातताा ााककोो  ययोोििननाा  (Interview Examination Scheme) 

ककााययाा ााललयय  ससहहााययकक  ((ललेेखखाापपाालल))  पपददककोो  ललााधधगग   

अअन्न्ततररििाातताा ाा  --  1155                                                                         
क्रक्र..ससंं ममूूल्ल्ययााङ्कङ्कननककाा  आआधधाारर ििैैम्म्क्षक्षकक  ययोोग्ग्ययतताा  --  55 

 

1 

 

 

सेिा प्रिेिका लाधग आिश्यक 
न्यूनतम िमै्क्षक योग्यताको- 3 

प्रथम 
शे्रिी 

दितीय 
शे्रिी 

 

3 2  

2 

सेिा प्रिेिका लाधग आिश्यक 
न्यूनतम िमै्क्षक योग्यता िन्दा 
माधथल्लो िमै्क्षक योग्यताको - 2 

2 1  

 

3 
 

अन्तिााताा- 15 

व्यम्क्तत्ि
/ 

आचरि 

विषय 
िस्तकुो 
ज्ञान 

िाषा 
िलैी र 
प्रस्ततुीक
रि 

5 6 4 

 
ननोोटटिःिः  अन्तिााताा िापत अंक दददा कुनै उभमेदिारलाई 35 प्रधतित िन्दा 
कम र ७० प्रधतित िन्दा बढी अंक ददनुपने िएमा त्यस्तो नभबर 
ददनुपने स्पष्ट कारि खुलाउनु पनेछ । 

 
 



द्रद्रष्टष्टब्ब्ययिःिः 
 सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/ बहुबैकम्ल्पक प्रश्नहरु) का प्रश्नको 

गलत उत्तर ददएमा प्रत्येक गलत उत्तर िापत 20 अंक कट्टा 
गररनेछ तर उत्तर नददएमा अंक कट्टा गररने छैन । 

 सामान्य परीक्षाको लाधग धनधाारि गररएको कुल पूिााङ्कको 40 
प्रधतित अंक उत्तीिााङ्क हुनेछ । 

 विषयगत परीक्षाको लाधग धनधाारि गररएको कुल पूिााङ्कको 40 
प्रधतित अंक उत्तीिााङ्क हुनेछ । 

 सामान्य परीक्षामा उत्तीिा उभमेदिारहरुलाई मार विषयगत 
परीक्षामा सहिागी हुनेछनन । 

 विषयगत परीक्षा र प्रयोगात्मक परीक्षामा उत्तीिा िएका 
उभमेदिारहरुलाई मार अन्तिााताा परीक्षामा समािेि गराइनेछ । 

 

अअननुसुसूूचचीी  --  ३३ 

((ददर्फर्फाा  88  ससँँगग  ससभभबबम्म्न्न्धधतत)) 
प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षककककोो  ललााधधगग 

ससााममाान्न्यय  ((ििस्स्ततुुगगतत))  पपररीीक्षक्षााककोो  पपााठ्यठ्यक्रक्रमम 

क्रक्र..ससंं.. ववििषषययगगतत  ततथथाा  क्षक्षेरेर 
प्रप्रश्नश्न  
ससंंख्ख्ययाा 

एएकक  
प्रप्रश्नश्नककोो  
अअंंककििाारर 

1 नेपालको िगूोल (िौगोधलक विविधता, 
प्रदेि, म्िल्ला, स्थानीय तह, ताल, नदद 
वहमाल)  

2 2 

2 नेपालको आधुधनक िमै्क्षक इधतहास 2 2 

3 म्िक्षाको अथा, पररिाषा, उ�ेश्यहरु र 
कायाहरु 

2 2 



4 म्िक्षा मनोविज्ञान, अथा, अिधारिा, 
आिश्यकता रमहत्ि 

2 2 

5 मानि विकास बृवद्द र विकासको अिधारिा  2 2 

6 पूि ा बाल्यािस्था पररचय, विकासात्मक 
काया, वििेषताहरु 2 2 

7 पाठ्यक्रमको पररचय, अिधारिा र 
प्रारम्भिक बालविकास म्िक्षा पाठ्यक्रम, 
2077 (सक्षमता, धसकाइक्षेर तथा धसकाइ 
उपलम्ब्ध विस्तृतीकरि सवहत विस्तृत 
अध्ययन) 

2 2 

8 िैक्षम्िक योिनािः अथा र आिश्यकता, 
िावष ाक कायायोिन, िावष ाक िमै्क्षक योिना, 
एकाई योिना र दैधनक पाठ्ययोिना  

2 2 

9 िैम्क्षक सङ्गठनिः कक्षा म्िक्षि, बहुकक्षा 
म्िक्षि, विषय म्िक्षि, धमम्श्रत म्िक्षि 2 2 

10 नेपालको संविधान (म्िक्षा सभबन्धी 
ब्यिस्था) म्िक्षा ऐन, 2028 (संिोधन 
सवहत) म्िक्षा धनयमािली, 2059 
(संिोधन सवहत), स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन 2074 (म्िक्षा सभबन्धी ब्यिस्था), 
महारािगंि नगरपाधलकाको म्िक्षा 
धनयमािली 2078 (िंसोधन सवहत)  

2 2 

 
 
 
 
 



ववििषषययगगतत  पपररीीक्षक्षााककोो  पपााठ्यठ्यक्रक्रमम 

रर..ससंं.. ववििषषययििस्स्ततुु  ततथथाा  क्षक्षेरेर 
प्रप्रश्नश्न  
ससंंख्ख्ययाा 

एएकक  प्रप्रश्नश्नककोो  
अअंंककििाारर 

1 िकै्षम्िक योिनािः पररचय, आिश्यकता, 
धनमााि र प्रयोग (िावषाक काया ताधलका, 
िावषाक िैम्क्षक योिना, दैधनक पाठ्योिना 
र दैधनक कायाताधलका) कक्षा कोठा 
ब्यिस्थापन (अिधारिा र महत्ि 
कक्षाकोठाको िातािरि र बसाई 
व्यिस्थापन) िैक्षम्िक व्यिस्थापनिः कक्षा 
म्िक्षि, विषय म्िक्षि र बहकुक्षा म्िक्षि, 
कक्षाकोठामा विविधता व्यिस्थापन 
(िावषक, सामाम्िक, धसकाइ क्षमता, 
बौवद्दक र िारीररक) 

1 10 

2 िमै्क्षक सामाग्री र िमै्क्षक सधुारिः िमै्क्षक 
सामाग्रीको प्रकार र धनमााि, प्राथधमक 
तहमा अध्यापन हनेु विषयहरुको विषयगत 
िमै्क्षक सामाग्री धनमााि र प्रयोग 

1 5 

3 विद्यालय समदुाय सभबन्धिः विद्यालयको 
विकासमा समदुायको सहिाधगता र 
दावयत्ि, समदुायको विकासमा विद्यालयको 
योगदान, विद्यालय र समदुाय िीच 
सभबन्ध  

1 5 

4 व्यम्क्तगत स्िच्छता तथा िातािरिीय 
सरसर्फाइिः व्यम्क्तगत सरसर्फाई, 
िातािरिीय सरसर्फाई, र्फोहोर 

1 5 



व्यिस्थापन प्राथधमक उपचारिः पररचय, 
महत्ि, पाररिाररक र समदुावयक स्िास्थ्य 
सेिा, घर, विद्यालय र खेलमदैानमा हनेु 
दघुाटना, प्राथधमक उपचार तथा 
दघुाटनाबाट बच्ने उपायहरु 

5  पाठ्यक्रमिः अथा, पररिाषा, महत्ि, 
तत्िहरु, पाठ्यक्रम धनमाािका आधारहरु,  
स्थाधनय पाठ्यक्रम, 2077 (सक्षमता, 
धसकाइ क्षेर तथा धसकाइ उपलब्धी 
विस्तृतीकरि सवहत विस्तृत अध्ययन) 

1 5 

6 बालमनोविज्ञानिः अथा, क्षेर, आिश्यकता र 
महत्ि  

पूिा बाल्यािस्थािः पररचय, विकासात्मक 
काया, वििेषताहरु, िारीररक र 
संिेगात्मक पररितान तथा प्रिाि, रुम्चहरु, 
संकटहरु, पूिा-िाल्यािस्थाका विद्याथीको 
सरुम्क्षत विकासमा म्िक्षक र 
अधििािकको िूधमका 

1+1=

2 
5+5=10 

7 धसकाइिः अथा, स्िरुप र िैलीहरु, 
पररपक्िता र धसकाइ िीच अन्तरसभबन्ध, 
स्ि-प्रधतविभिन र धसकाइ, धसकाइमा 
स्थानन्तरि, स्मरि र विस्मरि, उत्पे्ररिा 
र धसकाइ म्िक्षि विधधको िगीकरि र 
प्रयोग, म्िक्षक धनदेम्िकासँग म्िक्षि 
विधधको सभबन्ध म्िक्षि धसकाइमा सूचना 
तथा सञ्चार प्रविधधको प्रयोग (श्रब्यदृश्य 
तथा अन्तरवक्रयात्मक धिम्िटल सामाग्री, 

1 10 



इ-लाइबे्ररी) 
8 परीक्षा मूल्याङ्कनिः परीक्षाको अिधारिा, 

उ�ेश्य, प्रकारहरु, म्िक्षक धनधमात परीक्षा 
र स्तरीकृत परीक्षा, मूल्याङ्कनको 
अिधारिा, उ�ेश्य, प्रकारहरु मूल्याङ्कनका 
साधनहरु र प्रयोग र प्राथधमक तहमा 
प्रयोग हनेु मूल्याङ्कनका विधध तथा 
प्रवक्रयाहरु 

1 5 

9 प्रारम्भिक बालविकास म्िक्षा पाठ्यक्रम 
2077 

प्रारम्भिक बालविकास कायाक्रम सञ्चालन 
सभबन्धी धनदेम्िका-2061 

राविय पाठ्यक्रम प्रारुप 2076 मा 
प्रारम्भिक बालविकास सभबन्धी िएको 
व्यािस्था  

1 5 

   
अअननुसुसूूचचीी  --  44 

(दर्फा 8 सँग सभबम्न्धत) 
अअन्न्ततििाा ाातताा ााककोो  ययोोििननाा  (Interview Examination Scheme) 

प्रप्रााररम्म्भभििकक  बबााललववििककाासस  म्म्ििक्षक्षकक  पपददककोो  ललााधधगग  अअन्न्ततििाा ाातताा ाा  --  ११५५ 

क्रक्र.. 
ससंं.. 

  ममूूल्ल्ययााङ्कङ्कननककाा  आआधधाारर   ििैैम्म्क्षक्षकक  ययोोग्ग्ययतताा  --  55 

1 

 

सेिा प्रिेिका लाधग आिश्यक 
न्यूनतम िमै्क्षक योग्यताको- 3 

प्रथम 
शे्रिी 

दितीय 
शे्रिी 

 

3 2  

2 सेिा प्रिेिका लाधग आिश्यक 
न्यूनतम िमै्क्षक योग्यता िन्दा 2 1 

 



माधथल्लो िमै्क्षक योग्यताको - 2 

3 अन्तिााताा- 15 व्यम्क्त
त्ि/ 
आचरि 

विषयि
स्तकुो 
ज्ञान 

िाषािैली र 
प्रस्ततुीकरि 

5 6 4 

 
ननोोटटिःिः  अन्तिााताा िापत अंक दददा कुनै उभमेदिारलाई 35 प्रधतित िन्दा 
कम र ७० प्रधतित िन्दा बढी अंक ददनुपने िएमा त्यस्तो नभबर 
ददनुपने स्पष्ट कारि खुलाउनु पनेछ । 

द्रद्रष्टष्टब्ब्ययिःिः 
 सामान्य परीक्षा (िस्तुगत/ बहुिकैम्ल्पक प्रश्नहरु) का प्रश्नको 

गलत उत्तर ददएमा प्रत्येक गलत उत्तर िापत 20 अंक कट्टा 
गररनेछ तर उत्तर नददएमा अंक कट्टा गररने छैन । 

 सामान्य परीक्षाको लाधग धनधाारि गररएको कुल पूिााङ्कको 40 
प्रधतित अंक उत्तीिााङ्क हुनेछ । 

 विषयगत परीक्षाको लाधग धनधाारि गररएको कुल पूिााङ्कको 40 
प्रधतित अंक उत्तीिााङ्क हुनेछ । 

 सामान्य परीक्षामा उत्तीिा उभमेदिारहरुलाई मार विषयगत 
परीक्षामा सहिागी हुनेछनन । 

 विषयगत परीक्षामा उत्तीिा िएका उभमेदिारहरुलाई मार 
अन्तिााताा परीक्षामा समािेि गराइनेछ । 
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